1 Косымша
«Шабарман мен жылқы»
Бірінші топ сұрақтар жазылған қызыл кеспе кағазын алады, олар «Шабарман» болады. Екінші топ жауап жазылған жасыл кеспе қағазын алады, олар «жылқылар». Шабармандар сыныпта тыныш жылжып, өз атын табады, яғни олардың сұрағына дұрыс жауап беруі керек. 2 минуттан кейін барлық шабармандар өз орындарында болуы керек және олар өз аттарын табу керек. Шабармандар сұрақты оқиды, ал жылқы жауап береді.

	Мәтіндік редактор дегеніміз не?
	Мәтіндік редактор арқылы  жасалған кез келген мәтін оған кірмейтін мәтіндік материалдармен бірге.  

	Мәтіндік құжатты құрудың қандай қадамдары бар?
	Енгізу , өндеу, пішімдеу.

	Өңдеу дегеніміз не?
	Қателерді түзету, өзгерістер еңгізу.

	Ауыстыру буферімен жұмыс жасайтын батырмаларды ата: Көшіріп алу -, Қиып алу - , орнату -
	Ctrl + C
Ctrl + X
Ctrl + V

	Ауыстыру буферы дегеніміз не?
	Компьютердің жадындағы ерекше орын, ол кесіліп алынған немесе көшірілген деректерді уақытша сақтайды.

	Мәнмәтіндік мәзірді қалай шығарады?
	Тінтуірдің оң жақ батырмасы арқылы мәнмәтіндік мәзір шақырылады

	Мәтіннің үзіндісі деп нені атайды?
	таңба, сөз, жол, сөйлем, азат жол, кез келген мәтін тізбегі, мәтін.

	Сөз -, жол -, тақырыпты -, барлық мәтінді қалай тез таңдауға болады?
	- тінтуірдің меңзерін сөздің үстіне орналастырып екі рет басу;
- тінтуірдің меңзерін жолдын сол жағына орналастырып басу;
- тінтуірдің меңзерін азат жолдың он жағына орналастырып екі рет басу 
- тінтуірдің меңзерін мәтіннің сол жағына орналастырып үш рет басу.




2 Қосымша

Практикалық жұмыс.
Мәтінді  тер
«Мәтінді пішімдеу»

	[bookmark: _GoBack]1ден -10 ға дейін сандарды жаз. Аудармасын ағылшын, орыс тілінде жаз. Әр санға арнайы бір көлем, түс, қаріп қолдан
Мысалы:
1-Бір- one-один
2-Екі- two-два
3-......

	Қосымша тапсырма 

ПІШІМДЕУ сөзіне сөздер құрастыр, әр сөзді түрлі түспен, қаріптермен, қаріп көлемімен пішімде



Дескрипторлар:  
1. Мәтін тереді 
2. Мәтінді бөліп алады
3.Мәтінді пішімдеу мақсатында пішімдеу тақтасын қолданады
4. Бөліп алған үзіндіге курсив батырмасын қолданады  
5. Мәтіннің түсін өзгертеді 
6. Қаріпті өзгертеді 
7. Қаріптің көлемін өзгертеді 
